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STAJ NEDİR?

Öğrencilere eğitim hayatı boyunca edinilen teorik bilgileri uygulamaya dökme 
imkanını sağlayan, iş hayatına ilk adımın atıldığı hazırlık dönemidir.



STAJIN AMACI

Orman Mühendisliği ve Orman Endüstri Mühendisliği Bölümlerinde öğrenim 
gören öğrencilerin, kendi programları ile ilgili iş yerlerinde:

- Mesleki bilgi ve becerilerini artırmaları

- İş yerlerine uyum sağlamalarını kolaylaştırmak

- Eğitim süresince öğrendikleri teorik bilgileri uygulama fırsatı 
tanınması ve bu sayede bilgilerini pekiştirmelerine yardımcı olmak



STAJ YAPABİLME ŞARTLARI

• Kamu Kurumlarına Staj başvurularında

Ulusal Staj Programı başvurusunda Türkiye üniversitelerde eğitimine 
devam eden ve not ortalaması* 4 üzerinden en az 2 (diğer sistemlerde dengi) 
olan;

Staj yapılacak tarihte; lisans 2. sınıf öğrencilerinin bir üst sınıfa geçmiş 
olması, lisans 4. sınıf öğrencilerinin mezun durumuna geçmemiş olması 
beklenmektedir. Aksi halde işverenler staj tekliflerini iptal edebilir.

• Özel Sektör Staj başvurularında

Staj yeri bulma sorumluluğu öğrenciye aittir.



STAJIN KABUL EDİLMEDİĞİ 
HUSUSLAR

Yaz okulunda ders alan öğrenci yaz okulu süresince staj yapamaz.

Resmi tatil ilan edilen günlerde staj yapılamaz.

Bir hafta beş iş günü olarak kabul edilir. Ancak özel kurumlarda resmi
tatil dışındaki cumartesi günlerinde (cumartesi çalışıldığını staj yapılan
kurumdan belgelendirmek koşuluyla) staj yapılabilir.

Stajı, geçerli mazeret dışında terk edenler, stajını tekrarlamak
zorundadırlar.

• Stajda herhangi bir devlet hastanesi sağlık kurulunca düzenlenecek
raporla stajına devam etmeyen öğrencinin devam etmediği günler
stajdan sayılmaz. Öğrenci raporlu olduğu süreyi kesintisiz olarak telafi
etmekle yükümlüdür. (Bu durum kesinlikle Öğrenci İşlerine bildirilmeli)



NEREDE STAJ YAPABİLİRİM?

(1) Öğrencinin staj yapacağı yerin faaliyet konusu, öğrenim gördüğü
bölümün misyonuna ve müfredatının içeriğine uygun ve
tamamlayıcı nitelikte olmalıdır. Bu iş yerleri kamu kuruluşları
olacağı gibi özel kuruluşlar da olabilir.

(2) Staj yerlerinde en az bir mühendisin bulunması gerekmektedir.

(3) İlgili dönemde en geç Mayıs ayı sonuna kadar, ilgili kurum ve
kuruluşlarla Bölüm Staj Komisyonu tarafından yapılacak
yazışmalarla bu kurum ve kuruluşların kabul ettiği stajyer öğrenci
kontenjanları ve staj yerleri belirlenir.

NOT: Daha önceden staj yapılan aynı kuruluş, kurum, işletme 
ya da firmalarda ikinci kez staj yeri olarak seçilemez.



STAJ TAKVİMİ
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ

ORMAN FAKÜLTESİ

2022 / 2023 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI

YAZ DÖNEMİ STAJ TAKVİMİ

YAPILACAK İŞ VE İŞLEMLER TARİHLER

Staj Yapılabilecek Tarihler

1. Grup
Haftada 5 Gün Çalışanlar (Kamu Kurumları) 01.07.2024- 29.07.2024

Haftada 6 Gün Çalışanlar (Özel Kuruluşlar) 01.07.2024- 24.07.2024

2. Grup
Haftada 5 Gün Çalışanlar (Kamu Kurumları) 01.08.2024-28.08.2024

Haftada 6 Gün Çalışanlar (Özel Kuruluşlar) 01.08.2024-23.08.2024

Staj Takviminin İlanı 12.01.2024

Başvuru Son Tarihi1 (Kamu Kurumları) 10.03.2024

Staj Bilgilendirme Toplantısı 12.01.2024

Staj Kabul Yazılarının Fakülteye Ulaşması 13.05.2024

Staj Kabul Yazıları Gelen Öğrencilerin İlanı 22.05.2024

Staj Evraklarının Dağıtımı 29.05.2024

Staj Sonu Staj Evraklarının Son Teslim Tarihi 07.10.2024

Staj Sonuçlarının İlanı 22.10.2024



İZLEMENİZ GEREKEN YOL-1
• Kamu Kurumlarında Staj Başvurusu için:

Kariyer Kapısı web sayfasından Ulusal Staj Programında başvuru yapılmaktadır 

https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/

https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami

https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/
https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami


İZLEMENİZ GEREKEN YOL-2



ULUSAL STAJ PROGRAMINA 
NASIL BAŞVURABİLİRİM?

• Ulusal Staj Programı başvurusu iki 
aşamadan oluşmaktadır.

1. aşama: e-Devlet üzerinden gelen bilgiler 
onaylanmakta ardından Kariyer Kapısı 
Başvuru Formu’ndaki sorular aday 
tarafından yanıtlanmaktadır. 

2. aşama: başvurunun herhangi bir 
adımının yarım kalması halinde başvuru 
değerlemeye alınmayacaktır. Bu 
nedenle, başvuru aşamaları 
tamamlandıktan sonra “Başvuru 
Durumum” sayfasından “Tamamlanan 
Başvuru” yazısı teyit edilmelidir



İZLEMENİZ GEREKEN YOL-3



İZLEMENİZ GEREKEN YOL-4
• Özel Sektörlere Staj 

Başvurusu için:

Staj yapmak istenilen yere 
Staj Başvuru Formu ve
İşletme Stajı Sözleşmesi 
ile başvuru yapılmalı 
(Belgeler fakültenin web 
sayfasında mevcut)

 İş yerine onaylattırılan
belgenin (Staj Başvuru
Formu) Bölüm ve Fakülte
Staj Koordinatörlerinin
onayından sonra Öğrenci
İşleri birimine (Rahşan
Ekim VURDU) teslim
edilmelidir.



İZLEMENİZ GEREKEN YOL-5

Ayrıca, Staj Başvuru 
Formu ve İşletme Stajı 
Sözleşmesi hem kamu 
kuruluşlarında hem de özel 
sektöre staj başvurusu 
yapan tüm öğrencilerimizin 
bu belgeyi imzalattırıp, 
Öğrenci İşleri birimine 
(Rahşan Ekim VURDU) 
teslim etmelidir.



STAJ YAPACAĞINIZ İŞ YERLERİ  
BELLİ OLDUKTAN SONRA

• Staj Kabul Yazıları Gelen Öğrencilerin Listesi fakülte web sayfasında 22.05.2024 
tarihinde ilan edilecektir.

• Staj yeri onaylananlar 

Fakültemizin Öğrenci İşleri Biriminden Staj Defteri ve Staj Sicil Fişini 29.05.2024 
tarihinden itibaren alınacaktır.

• Staj yeri onaylanmayanlar

Yeni bir form ile Staj Başvurusu Form ile tekrar staj yeri belirlemeye çalışacaktır.

Staj yeri onaylananlar 

Staj defteri ve Staj Sicil Fişini (Öğrenci İşlerinden alınan Staj defteri ve staj sicil fişi 
ile staj yerlerine giderek belirttikleri tarihten itibaren stajlarına başlayacaklardır.

• Staj bittiğinde staj dosyası ve gizli değerlendirme staj sicil fişi 2024-2025 eğitim öğretim 
yılı güz dönemi başlangıcında elden ya da kargo yoluyla Öğrenci İşlerine teslim 
edilecektir. 



STAJ SİCİL FİŞİ

• Form eksiksiz bir şekilde 
doldurulmalıdır. 

• Stajın başlama ve bitiş 
tarihleri belirtilmelidir.

• Staj yerinin adı, adresi, 
telefonu, sorumlu amirin adı-
soyadı, unvanı, görevi,imzası
ve kaşesi/mührü 
unutulmamalıdır.

İmza, Mühür Kesinlikle 

unutulmamalı



STAJ DOSYASI (DIŞ KAPAK)
Staj Dosyasındaki sayfalar 

öğrencinin kendi el yazısı ile 
doldurulacaktır.

Staj sayfalarının altında 
bulunan kontrol kısmı işyeri 
yetkilisi tarafından 
onaylanacaktır.

Kontrol kısmında imza ve 
mühür olmayan staj dosyası 
kabul edilmeyecektir.



STAJ DOSYASI 
(İÇ KAPAK)

Staj Dosyasındaki sayfalar el 
yazısı ile doldurulacaktır.

Eksiksiz bir şekilde 
doldurulmalıdır.

Bu kısımda tarih, imza ve 
mühür olmayan staj dosyası 
kabul edilmeyecektir.



STAJ DOSYASI 
(GÜNLÜK FAALİYETLER)

1 gün içerisinde yapılan işler  staj defterine 
kısa ve 1-2 satır cümleler şeklinde 
yazıldığında Staj komisyonu tarafından staj 
yapılmış olarak. kesinlikle kabul 
edilmeyecektir.

Defterler el yazması ile yazılmalı

Resmi tatil günlerine denk gelen tarihlerde 
staj faaliyeti kesinlikle yazmayınız (1. grup 
staj takviminde 15 Temmuz resmi tatil). O 
sayfayı resmi tatil diye defterde 
gösterebilirsiniz.

Bu bölümün her gün 

düzenli olarak 

doldurulması 

gerekmektedir. Bu 

bölümde o gün işyerinde 

neler yapılmışsa onlar 

anlatılacaktır.

Yapılan işlerle ilgili staj 

dosyasına eklemek 

istediğiniz belge örneği, 

resim vb. Ekleri staj 

dosyasının sonuna 

düzenli bir biçimde 

koyabilirsiniz.

İşyeri yetkilisinin kaşesi 

ve imzası



STAJ BELGELERİNİN TESLİMİ

• Öğrenciler Staj Dosyası ve Gizli Staj Sicil Fişi formunu belirtilen tarihte 
(07.10.2024) ilgili birime teslim etmiş veya göndermiş olacaklardır. 

• Belgelerin zamanında Orman Mühendisliği ve Orman Endüstri Mühendisliği 
Bölümü Öğrenci İşlerine ulaşıp ulaşmadığından öğrenciler bizzat sorumludur. 

• 07.10.2024 tarihine kadar getirilmeyen staj dosyası bir sonraki Staj 
dönemine kalır. Bu durumdaki öğrencilerin yeniden kayıt yaptırmaları 
gerekmektedir.

• Stajlarınız bölüm staj komisyonu tarafından incelenecek, başarılı olup 
olmadığınız fakültemiz web sayfasında ilan edilecektir.



SORULARINIZ İÇİN BÖLÜM STAJ KOMİSYON 
BAŞKANINIZLA GÖRÜŞÜNÜZ.

Bölüm
İlgili Bölüm Staj 

Komisyon Başkanları
E-posta İletişim

Orman Mühendisliği Doç. Dr. Gamze SAVACI gsavaci@kastamonu.edu.tr 0 366 280 17 58

Orman Endüstri 

Mühendisliği
Doç. Dr. Önder TOR ondertor@kastamonu.edu.tr 0 366 280 17 74

mailto:gozden@kastamonu.edu.tr
mailto:dcelik@kastamonu.edu.tr

