KASTAMONU UNIVERSITESI
ORMAN FAKULTESI
LiSANS OGRETIMIi STAJ USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Madde 1.

(1) Bu usul ve esaslar, Kastamonu Universitesi Orman Fakiiltesi lisans dgrencilerinin grenim
gordiikleri boliimlere bagl olarak egitim-6gretimin zorunlu bir pargast olan staj uygulamalari
ile ilgili usul ve esaslarin diizenlenmesini amacglamaktadir.

(2) Staj faaliyeti kapsaminda; Ogrencilerin, 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili is
alanlarim1 tanimalari, is yerlerindeki isleyisleri 6grenmeleri ayrica egitim ve 6gretim yoluyla
edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalar1 amaglanmaktadir.

Kapsam

Madde 2.

(1) Bu usul ve esaslar; Ogrencilerin 6grenim siiresince almakla ylkiimli oldugu staj
caligmalarinin temel ilkeleri ile planlama, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

(2) Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi bu usul ve esaslar ile diizenlenir.

Dayanak

Madde 3.

(1) Bu usul ve esaslar, 17/06/2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Ydnetmeligi, Kastamonu Universitesi Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve Kastamonu Universitesi Staj YOnergesi’ne
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar
Madde 4.
(1) Bu usul ve esaslarda gecen;
a) Universite: Kastamonu Universitesini,
b) Rektdr: Kastamonu Universitesi Rektdriinii,
¢) Senato: Kastamonu Universitesi Senatosunu,
d) Fakiilte: Kastamonu Universitesi Orman Fakiiltesini,
e) Dekan: Kastamonu Universitesi Orman Fakiiltesi Dekanina,
f) Fakiilte Staj Komisyonu: Orman Fakiiltesi Staj Komisyonunu,
g) Boliim: Kastamonu Universitesi Orman Fakiiltesi’ne bagl her boliimii,
h) Boliim Staj Komisyonu: Kastamonu Universitesi Orman Fakiiltesi’ne bagli her
boliimdeki staj komisyonunu,
i) Stajyer (Ogrenci): Kastamonu Universitesi Orman Fakiiltesinin ilgili béliimiine kayith
olan staj yapmak isteyen tiim 6grencileri,
J) Staj Yeri: Bu usul ve esaslardaki sartlar1 saglamak sartiyla 6grencilerin stajin1 yapacagi
ozel veya kamu kuruluslarini,
ifade eder.



IKINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 5.
(1) Fakiilte Staj Komisyonunun Gorev ve Sorumluluklart:

a)
b)

c)
d)

Stajyerlerin, bu usul ve esaslar dogrultusunda staj ile ilgili bilgi almalarin1 saglamak
iizere toplantilar diizenlemek ve staj esaslarini belirlemek,

Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenip, hazir hale gelmesini organize
etmek,

Stajyerlerin staj ile ilgili muafiyet taleplerini degerlendirmek,

Staj takvimini belirleyerek duyurmak,

(2) Boliim Staj Komisyonunun Gérev ve Sorumluluklart:

a)
b)

¢)

Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle is birligi yapmak,
Staj caligmalarini denetlemek,
Staj dosyalarinin degerlendirmesini yapmak,

(3) Staj Yaptiracak Kamu/Ozel Kurumlarin Gorev ve Sorumluluklari:

a)
b)

¢)

d)
e)

Stajyerlerin stajini takvime uygun olarak yaptirmak,

Stajyerlerin devam durumlarini izleyerek devamsizliklarini ve hastalik izinlerini, siiresi
igcerisinde kurumun ilgili birim amirlerine iletmek ve Fakiilte Dekanligina bildirmek,
Stajyerlerin stajina ait bilgileri igeren formlari, staj bitiminde kapali zarf i¢inde Fakiilte
Ogrenci Islerine elden veya posta yoluyla ulastirmak,

Staja baglamis olan 6grencileri, staj tamamlanincaya kadar staja devam ettirmek,
Stajyerlerin is kazalar1 ve meslek hastaliklarindan korunmasi igin gerekli onlemleri
almak ve tedavileri i¢in gerekli islemleri yapmak ve herhangi bir is kazasini en ge¢ 5
is giinii icinde Fakiilte Ogrenci Islerine bildirmek,

Stajyerlerin staj gereklerini yerine getirmesi i¢in gerekli ortami ve bilgi aktarimini
saglamak.

(4) Stajyerlerin Gorev ve Sorumluluklari:

a)

Stajyerler staja basladiklar1 andan itibaren Kastamonu Universitesi “Staj Y®onergesi” ve
“Orman Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj Usul ve Esaslar1” hiikiimlerine tabidirler. Bu
hiikiimlere uymayanlarin stajlarinin basarisiz sayilmasi ve haklarinda 6grenci disiplin
yonetmeligine gore islem yapilmasi Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan Dekanliga
onerilir.

Stajyerler kamu/6zel kurum sartlarina ve ¢aligma diizenine uymak zorundadir.
Stajyerler stajina diizenli olarak devam etmelidir.

Stajyerler staj siiresince yaptiklar1 ¢alismalar1 igeren bir Staj Dosyasi hazirlamak
zorundadir.

Stajyerin stajla ilgili gercege aykir1 herhangi bir beyanda bulundugu tespit edildigi
takdirde, staj1 basarisiz sayilir ve disiplin islemleri baslatilir.

Stajyerler kamu/6zel kuruma ait 6zel bilgileri li¢iinctli sahislarla paylasmamalidir.
Stajyerler sendikal etkinliklere katilmamalidir.



UCUNCU BOLUM '
Staj Zaman, Siiresi, Staj Yeri Belirleme, Mazeret ve Izin Durumu

Staj Zamam ve Siiresi

Madde 6.

(1) Ogrenciler 20 giinliik ilk stajlarmni, en erken ddrdiincii donemden sonra, ikinci stajlarini ise
en erken altinc1 donemden sonra yapabilirler. Herhangi bir sebeple ilk stajlarini dordiincii
donemin sonundaki yaz doneminde yapamayan ogrenciler altinct donemin sonunda her iki
stajin1 yapabilirler. Ancak, stajyerler aym staj yerlerinde her iki stajim1 yapamazlar.
Ogrencilerin staj yapabilmesi icin oncelikle ders kayitlari siirecinde Staj 1/Staj II
dersine/derslerine kayit yaptirmasi gerekmektedir. Bu sorumluluk 6grencilere aittir. Staj I
ve Staj II stireleri, her biri i¢in 20 is gilinii toplamda 40 is glintidiir.

(2) Yaz okuluna kayitl olan bir 6grenci yaz okulu siiresince staj yapamaz.

Madde 7.
Resmi tatil ilan edilen gilinlerde staj yapilamaz. Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Ancak
0zel kurumlarda resmi tatil digindaki cumartesi gilinleri (Staj S6zlesmesi Formunda (EK-1)
beyan edilmesi kosuluyla) staj yapilabilir. Ogrenciler haftada en fazla 6 (altr) is giinii staj
yapabilir.

Madde 8.
Ogrenciler mezun olabilmek icin staj derslerini basarmakla yiikiimliidiir.

Staj Yeri Belirleme

Madde 9.

(1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grencilere aittir.

(2) Ogrencilerin staj yapacag yerin faaliyet konusu, 6grenim gordiigii béliimiin misyonuna ve
miifredatinin igerigine uygun ve tamamlayici nitelikte olmalidir.

(3) Staj yerlerinde en az bir miithendisin bulunmasi gerekmektedir. Ayrica, Orman Endiistri
Miihendisligi Boliimii stajyerlerinin staj yerleri i¢in ise en az bir Orman Endiistri Miihendisi
ya da en az bir mithendis veya mimarin bulunuyor ve tercihen en az yirmi kisinin ¢alistyor
olmasi gerekir.

(4) Her ogrenci stajim1 bagli bulunduklar1 Bolim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj
Komisyonunun onayladigi kurum ve kuruluslarda yapabilir.

(5) Yurt i¢i stajlarda staj stiresince, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu’nun 5. maddesinin (b) fikras1 kapsaminda 6grencilere Is Kazas1 ve Temel Meslek
Hastalig1 Sigortas1 uygulanir ve anilan kanunun 87. maddesinin (e) fikrast geregince sigorta
primleri Kastamonu Universitesi tarafindan karsilanr.

(6) Yurtdis1 stajlarda dgrenciler Madde 5°te belirtilen hususlara tabidirler. Ogrencilere yurt
disinda yapacaklari stajlar igin, “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1” da dahil olmak iizere
herhangi bir 6deme yapilmaz.

(7) Ogrencinin yabanci iilkeden getirecegi staj belgesi Boliim Staj Komisyonunca incelenerek
karara baglanir.

(8) Ogrenciler, bu usul ve esaslarin sartlarini saglamalari kosuluyla ve Boliim Staj
Komisyonunun kabul etmesi kosulu ile {iniversite biinyesindeki laboratuvar, arastirma merkezi
ve devam etmekte olan projelerde gorev alarak staj yapabilirler.

(9) Kismi zamanli 6grenci statiisiinde ¢alisan 6grenciler meslekleri ile ilgili olmak kosuluyla
calistiklar1 yerde Boliim Staj Komisyonunun onayzi ile staj yapabilirler.



Madde 10.

(1) Ogrenciler, Staj Sozlesmesi ve Genel Hiikiimler (EK-2) formlarini doldurarak &nce
Boliim Staj Komisyonuna sonra Fakiilte Staj Komisyonuna onaylatmalidir.

(2) Ogrenciler, Boliim Staj Komisyonuna onaylattig1 staj yeri disinda baska bir yerde staj
yapamaz.

Mazeret ve izin Durumu
Madde 11.
(1) Gegerli mazereti olan ve bu nedenle staja devam edemeyen stajyerlerin devam etmedigi
giinler stajdan sayilmaz.
(2) Ogrenci mazereti nedeniyle staj yapamadigi siireyi kesintisiz olarak telafi etmekle
yiikiimliidiir.
(3) Ogrencinin,
a) Devlete baglhh saglik kuruluslar1 tarafindan verilen saglik raporuyla belgelenen
mazeretinin olmasi,
b) Mabhallin en biiyiik miilki amirince belgelenen dogal afetlere maruz kalmasi,
¢) Birinci derece yakininin vefat etmesinin belgelendirilmesi,
d) Universite ve/veya Fakiilte Yonetim Kurulu karar1 ile gdrevlendirerek sportif, kiiltiirel,
bilimsel ve benzeri etkinliklere ve bunlarin hazirlik caligmalarina katilmasit durumlari
Boliim Staj Komisyonu tarafindan hakli mazeret olarak degerlendirilir.
(4) Ogrenciler gecerli mazeretlerini belgelendirmek zorundadir.

Madde 12.

Ogrencilere, staj siiresince izin verilmez. Ancak, yukarida belirtilen gecerli mazerete sahip
durumlarda, staj yaptig1 kurulus yetkilisince izin verilebilir. Bu durumun 6grenci tarafindan
Boliim Staj Komisyonuna bildirilmesi gerekmektedir. Bu 6grenciler, eksik kalan staj siiresini
gecerli mazereti sona erdikten hemen sonra tamamlar.

Madde 13.

(1) Mazeretli durumlarda 6grenci, mazeretin sona ermesinden itibaren en geg bes (5) is giini
icinde, ekinde gecerli mazeret belgeleri bulunan bir dilek¢e yazarak (mazeret sebebi, staj
baslama tarihi, staj bitis tarihi ve mazeret siiresini beyan ederek) Fakiilte Ogrenci Islerine teslim
eder. Boliim Staj Komisyonu mazereti degerlendirir ve talebi karara baglar. Uygun goriilen
mazeretler i¢cin 6grenciler, ilgili birimden “Sigorta Ayrilis Bildirgesi” alarak staj yerinin de
onaytyla stajina belli siire ara verebilir. Staj siiresi, ara verilen siire kadar uzatilir. Saglik
kuruluslar1 tarafindan verilen saglik raporuyla belgelenenbir mazeretinin olmasi durumunda
ise dgrencinin “Sigorta Ayrilis Bildirgesi” almasina gerek yoktur. Ogrenci staj bitis tarihi
ge¢meden, bir dilekge ile beraber saglik raporunu Fakiilte Ogrenci Islerine teslim eder. Rapor
bitis tarihinden hemen sonra stajina baslar ve raporlu oldugu siire staj donemine eklenir.

(2) Ogrencinin mazeretsiz olarak staj1 birakmas1 durumunda, Universitenin ugrayacag maddi
zararlar1 6grenci kargilamakla yiikiimliidiir.



DORDUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslar

Gerekli Belgeler ve Staj Evraklarimin Teslimi

Madde 14.

(1) Staj yapmaya hak kazanan her 6grenciye her staj donemi i¢in resimli ve miihiirlii bir Staj
Sicil Fisi (EK-3) ile beraber bir Staj Dosyas1 (EK-4) verilir. Staj Sicil Fisi 68renci tarafindan,
staj yapilacak yerin yetkilisine teslim edilir.

(2) Staj yeri yetkilisi, 6grencinin devamy, ilgisi, basarist ve diger durumlara iligkin bilgileri Staj
Sicil Fisine isleyerek kapali zarf icinde Fakiilte Ogrenci Islerine elden veya posta yoluyla
ulastirir.

(3) Staj Dosyasi staj siiresi bitiminde 6grenci tarafindan yapilan faaliyetlere gére doldurulup,
her sayfasi staj yeri yetkilisi tarafindan imzalanip, miihiirlendikten sonra Staj Takviminde
belirtilen tarihlerde Fakiilte Ogrenci Isleri’ne teslim edilir.

(4) Mazeretsiz olarak zamaninda Staj Dosyasin1 teslim etmeyen 6grencinin o donem ig¢in staji
gecersiz sayilir. Mazeret ile ilgili gerekgeler 6grencinin resmi basvurusu lizerine Boliim Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Her ne sebeple olursa olsun, evraklarindaki imza ve
mihiirde; eksik, kazimnti, silinti vb. hata olan dosyalar Boliim Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirmeye alinmaz.

Stajlarin Degerlendirilmesi
Madde 15.
(1) Staj Sicil Fisi ve Staj Dosyas1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Stajla ilgili her
tiirlii belge simav evraki niteligindedir.
(2) Ogrenci, stajin1 tamamladig1 dénemi izleyen siirecte, Boliim Staj Komisyonu tarafindan
sOzlIi staj sinavina tabi tutulur. Stajin degerlendirilmesinde asagidaki unsurlar esas alinir:

(a) Staj dosyasinin kapsami ve diizenliligi,

(b) “Staj Sicil Fisi”’nde yer alan basar1 degerlendirmesi ve

(c) Staj ile ilgili konularda yapilacak sozlii sinavin sonucu
(3) Her iki staj ayr1 ayr1 100 (yiiz) tam puan lizerinden degerlendirilir. Her bir stajdan en az 60
(altmis) puan alan 6grencilerin staji1 basarili kabul edilir.
(4) Basarisiz sayilan stajlar ilgili Boliim Staj Komisyonu karari ile iptal edilir. Basarisiz stajlarin
ayn1 yerde ya da bir baska yerde tekrarlanmasi gerektigi ilgili boliimiin Staj Komisyonu
Baskanliginca 6grenciye yazili olarak bildirilir.

Stajyerlerin Staj Basar1 Durumlar ve Itirazlar

Madde 16.

(1) Boliim Staj Komisyonlarinca yapilacak degerlendirmeler neticesinde stajyerlerin basarili
veya basarisiz olma durumlar degerlendirilir ve ilan edilir.

(2) Boliim Staj Komisyonlarmin kararlarina itiraz Béliim Baskanligma yapilir. Itirazlar ve
bu usul ve esaslarda yer almayan diger hususlar ise Fakiilte Yonetim Kurulunda karara baglanir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 18.

(1) Boliimler bu wusul ve esaslara aykir1 olmamak sartiyla, gerekli diizenlemeleri
onerebilirler. Boliimlerin Onerdikleri bu diizenlemeler Fakiilte Kurulu tarafindan karara
baglanir.

(2) Bu usul ve esaslara ve buna bagli yapilmis diizenlemelerde hiikiim bulunmayan hallerde

5



ilgili mevzuat hiikiimleri, Senato ve Fakiilte Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik
Madde 19. )
(1) Bu usul ve esaslar, Kastamonu Universitesi Orman Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nda kabul

edildigi tarihte ytrtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 20.
Bu usul ve esaslar, Kastamonu Universitesi Orman Fakiiltesi Dekani tarafindan yiiriitiiliir.

EKLER

EK-1: Staj S6zlesmesi Formu
EK-2: Genel Hiikiimler Formu
EK-3: Staj Sicil Fisi

EK-4: Staj Dosyasi1



