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L e Ogretim elamaninin mazeretsiz olaral . e . .
Egitim Oge,“mde strekliligin derslere gelmemesi nedeniyle ders 3 1 3 COK DUSU 1-Ders l_)r = wnin Uyg LT ORTA izin ve gorevlendirmelerin diizenli olarak takibi ve kontrolii Dekanlik ve Bolim 3 1 3
saglanmast K yonelik haftalik kontrollerin yapilmasi bagkanliklart
yapilmamasi
-~
&
Egitim hizmetlerinde kullanilan | Egitim hizmetlerinde kullanilan teghizatin 3 . 3 COKDUSU|  1- Rutin bakimlarinm yapilmasi 2- Calinmaya karst ORTA Teghizatlaria rutin bakim onarimlari takibi ve calinmaya | Teghizati kullananlar ve 3 N 3 COK ;
teghizatin kullanimi anizalanmas ya da calinmas: K gerekli onlemlerin alinmast ve aldinimast kars1 gerekli nlemler dekanlik yénetimi DUSUK
¥
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| Hatal ya da gecikmeli not girisi nedeniyle COKDUSU|  Siav sonuglarmmn bir listesi ile smav evraklarmimn Sinav sonuglarinin bir listesi ile sinav evraklarinin o COK
Hatali ya d: kmeli not giris 3 1 3 ORTA S lu 6gretim el 3 1 3 ot
atali ya da gectamell not ginst nihai degerlendirmenin hatali yapilmasi K tutanakla boliim bagkanliklarina tesliminin saglanmasi tutanakla boliim baskanliklarmna tesliminin saglanmasi Sorumlu gretim elemant DUSUK
i
&
RS e o] 1- Tlgili personelin resmi yazismalarda uyulacak usul ve R ;
Resmi yazismalarda yapilan hatalar | RS Yazismalarda hatalar nedeniyle zaman 3 1 3 COKRDUSUL aslar hakkinda bilgilendirilmesi 2- Strals ist amirlerin ORTA Paraflistesinde bulunan sirah st amirler tarafindan Birim idari yoneticisi 3 1 3 COK
kaybi K " kontrol edilir DUSUK
kontrolii
5
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1-Muafiyet ve intibak komisyonlarinin olusturulmast ve Hgil biim &
Ders muafiyet ve sinif Ders muafiyet ve sinif intibaklarinin eksik ya 4 ) s ORTA | Eerekli mevauata liskin bilgilendirmelerin yapilmas: 2 VOKSEK Muafie ve intibak komisyonlanmda degerlendime bagkanlilart ve 3 1 3 COK
intibaklarinda yapilan hatalar da hatalt yapilmast Yonetmeliklerden kaynaklanan sikintilarin giderilmesi Nomisvonlar DUSUK
igin degisiklik tekliflerinin yapilmast ¥o
X
Arastirma gdrevli sayisinda olusan azalma Her anabilim dalina en az 1 adet arastirma gérevlisinin COK -
Ogretim Elemam Eksikligi proje ve laboratuar ¢alismalarini aksatabilir. 3 1 3 ORTA srma g YUKSEK Su anda meveut Dekanlik 3 1 3 y o0 2
e L alinmast DUSUK x
Boliim bazinda hedeflerden uzaklagilabilir.
P>
Bélimiimiiz arazi uygulamalari arazide giin igerisinde geg M
saatlere kadar devam edebilmektedir. Universite S
R lerin arast tvenlamals N araglarinin ise mesai bitiminde donmesi gerekmektedir. R :
Egitim — Ofretim Kalitesinin Derslerin arazi uygulamalarinin istenildigi 3 . 3 ORTA ot alvaloemnta b atlontt climamakiadr ko VUKSEK Universite imkanlar: dahilinde arazi uygulamalar igin Rektoriik 3 N 3 COK
diismesi gibi yapilamamast X I hizmet alimlarinin yapilmast DUSUK
iiniversiteden arazi 1igin gerekli
arag temininde bu faktdriin g6z oniinde bulundurulmast =
gerekmektedir. Y
Universitemiz imkanlar ile gadir, uyku tulumu, ganta gibi
Egitim — Ogretim Arazi arag-gereglerinin y 5 3 1 3 ORTA kamp malzemeleri saglanmistir. Fakat diirbiin, soguk VOKSEK Oprencilerin kendi imbantar ile malzeme temini ya da Rektérliik 3 1 3 COK ¥
diigmesi iklim malzemesi gibi ihtiyaglarin da bu kapsamda gretim iiyelerine ait malzemelerin kullanilmast DUSUK [
tamamlanmasi gerekmektedir. X
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Laboratuvarlarda ilk yardim &
dolaplarnn ve ilk yardim egitimi |y o0 i tehlike animda acil miidahale Gerekli tedbirler almmali Gerekli egitimler galisanlara Fakiiltemize ait laboratuvarlarm bir kisminda ilk yardim COK 2
almig personelin bulunmamasi . P 3 1 3 ORTA ORTA - Dekanhk A g
- edilememesi riski acilen verilmeli ve ilk yardim dolaplari tedarik edilmelidir dolabr varken digerlerinde bulunmamaktadir. DUSUK =
dolaplarmimn ve ilk yardim egitimi g
almis personelin bulunmamas «;:
Stajin amaca uygun yapilamamast | Staj yerinden kaynakl sorunlar yasanmast 3 1 3 ORTA Kamu kurumlar, Mesick Odatan vb. le Bolim YUKSEK Kamu kurumlan, Meslck Odalart vb. staj konusunda Dekanlik 3 1 3 COK ]
isbirliginin gelistirilmesi bilgilendiriliyor. DUSUK 3
X
i
Laboratuvarlarda kullanilan Malzeme giivenlik bilgi formu hazirlanmali Hazirlanan &
tehlikeli kimyasallar igin malzeme T . . malzeme giivenlik bilgi formlari bu kimyasallari o Fakiiltemizde tehlikeli kimyasallarla ilgili malzeme COK =
Tehlikeli kimyasallardan etkilenme riski 3 1 3 ORTA 7 YUKSEK Dekanlik 3 1 3 - 2
Giivenlik Bilgi Formu (MSDS) nun Ve kullanacak kisilerin ulasa bilecegi bir yerde muhafaza giivenlik bilgi formu uygulamasi yapilmamaktadir. crantt DUSUK L;
bulunmamast edilmeli =
G
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ir Risk

Tehlikeli kimyasallarin depo . Gerekli isaretlemeler yapilmali. Uygun uyari isaretleri - . . i .
IR N " e “OK P L 3 g . Fakiilt t yapilabil I rekli de OK
cdildikleri yerlerde gerckli uyan | Tehlikeli kimyasallardan etkilenme riski COK |t ehlikeli kimyasallar: isaret edecek bigimde gerekli yerlere ORTA akiiltemize ait yaptiabiimes 1 fein gereldi donanim Dekanlik COK
. L DUSUK yetersizdir DUSUK
isaretlerinin bulunmamast asilmali
¥
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kli tedbirler al 1 b kI kiil lab kI 1 atik topl. g
. " Gi i tedbi . Laboratuvar at Fakiiltemize ait ratuvar at ssel atik to .
Laboratuvarlarin uygun bir atik Biyolojik ve kimyasal kontaminasyon, coK serckli todbirler alinmak. Laboratuvar atiklarinin Fakltemize ait laboratuvar atiklan evsel atik toplama coK
PRI . il toplanmasi ile ilgili mevzuatlar incelenerek bu tip atiklar ORTA bi¢iminde toplanmakta olup herhangi bir 6zel uygulama Dekanhk o
yonetiminin olmamast hastalik ve gevre kirliligi riski DUSUK . A N DUSUK
igin gerekli 6zel yontemler uygulanmali. yapilmamaktadir.
24
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Fakiiltemize ait O Endiistri Miih. ve Yaban Hayats o . =
. . P s PP PSR y o emxfe & rfnan ne u.s"n i ve xa al? ayat Fakiiltemize ait Orman Endiistri Miih. ve Yaban Hayat: p
Ogrenci sayismin ve kalitesinin | Orman fakiiltesinin belli boliimlerinin egitim COK Ekolojisi ve Yonetimi boliimleri kapanma riski e - - - COK
- N o . . T N A ORTA Ekolojisi ve Yonetimi béliimleri kapanma riski YOK, Rektorliik -
diismesi Ggretim faaliyetlerinin aksamast DUSUK | tasimaktadir. Gerekli diizenlemeler yapiimali ve tedbirler DUSUK
N tasimaktadir
acilen alinmali.
¥
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Laboratuvarlarda dus ve g6z muslugunun COK
Kaza bulunmamasi, kimyasal madde ile temas, ORTA 1- Laboratuarlara gerekli olan su tertibatinin yapilmasi ORTA Normal lavabolar kullaniliyor Dekanhk D[EISUK
zehirlenme
=
&
Binalarin zemin katlarinda kedi ve fare gibi y Lo - Bina giris ve gikislar gahsma saatleri haricinde kapal .
" N = “OK Periyodik araliklarla hasere ile miicadele ve farelere ka . . - k
Hijyen Kemirgenlerin girmesi, kablo sitemlerine COK criyodif araliicaria hasere fe mucacele ve farclere karst ORTA tutuluyor. Calisanlar dikKatli olmalart konusunda Dekanlik CK DUSUK.
DUSUK manyetik kovucu cihazlarin alimi
Zzarar vermesi uyariliyor.
¥
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Béliim laboratuarlarinda bulunan makine ve 2
Baliim laboratuarlarind: 1| echizatla cl a a . . - PR
liim laboratuarlaninda bulunan tehizatlann periyodik bakimlarinin coK Makinelerin bakim planlamast dahilinde periyodik CoK
makine ve teghizatlarin periyodik yapilmamasi. Makine ve teghizatlarin - ORTA Yok Dekanlk o
A DUSUK bakimlarinin yapilmast DUSUK
bakimlarinin yapilmamasi arizalanmast ve arastirma faaliyetlerinin
durmast. I kazasi olugumu. 3
=
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Tehlikeli kimyasallarin depo Gerekli isaretlemeler yapilmali. Uygun uyar isaretleri P _— .
. L . L OK . . Fakiiltemize ait kimyasal depolarinda tasnif yapilabilmes OK
edildikleri yerlerde gerekli uyart Tehlikeli kimyasallardan etkilenme riski C - tehlikeli kimyasallar isaret edecek bigimde gerekli yerlere ORTA aktifemize ait Kimyasal depoannda tasm’ yaprabimest Dekanlik C -
X ! DUSUK igin gerekli donanim yetersizdir DUSUK
isaretlerinin bulunmamast asilmali
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Yaban Hayat arazi malzemeleri (Cadr, Arazi malzemeleri igin uygun dolaplarin yapilmast, kapt g
R tulum, mat vb.,) igin uygun dolaplarmn COK Malzemelerin oldugu odanin kapist ve pencerelerinin @ in uye! plann yaprimast, kap! COK
Yangm, Giiriime, Hijyen ! I ) e, ORTA alts bogluklarinin kapatilmast, salon igin gerekli Dekanlik O
bulunmamast, nem ve fare gibi genlerin DUSUK kapali tutuluyor olmas ! DUSUK
. . havalandirma tertibatinin kurulmast.
kamp malzemelerine zarar vermesi ihtimali
X
s 1 It 1 iirecini aksatmayacak sekilde ve . .
isyerindeki eyalarin diizensiz yerlesimine Calisma ortam, isleyis sirecini aksatmayacak seki de ve Galisma ortamy, isleyis siirecini aksatmayacak sekilde ve
- o rgonomik olarak Malzeme . i . .
bagli, carpma, sikisma, diisme ve yaralanma - O . olarak Devrilip
) ; yiiksekten diistiigiinde caligana zarar verecek agarlikta b
riski, Uzun siire ayakta kalma nedeniyle s cahsana zarar verebilecek esyalarin sabitlenmesi Malzeme
a necent veya zarar verme Gzelligindeki malzemelerin - ) A
meydana gelen kas iskelet sistemi . istiflemede yiiksekten diistiigiinde ¢alisana zarar verecek
o o - konulmamasi, bu malzemelerin alt raflarda muhafaza - - [ . . COK
Ergonomik riskler hastaliklari, Uzun siire bilgisayar kullanimina DUSUK ) ] ORTA agilikta veya zarar verme ozelligindeki malzemelerin 17.05.2022 e
- . edilmelidir. sanlarca kullamlan oturma koltuk, tabure DUSUK
bagh olusan ergonomik rahatsizliklar, konulmamast, bu malzemelerin alt raflarda muhafaza
‘ o T vb. anzali arag gerecin kullanimdan o ©
Personelin yaptiklar ise bagh olarak olusan PR At Y edilmesi saglanacaktir. Islak zemin oldugunda kuruyana
kas- iskelet sistemi hastaliklar, slak kaygan ul (;ugun dZ . rﬁma kadaﬁDiKKAT TSLAR ZEMIN' kadar 'DIKKAT ISLAK ZEMIN uyar: yazist kullanilmast
zemine bagh carpma kayma diisme durumu, saglanacaktr.
uyart yazis kullamlmalidir.
i
Rektorliikle ve diger k larla . . . P . o Yiiksekokul akademik ve ida ersoneli UBYS sistemi &
e e | UBYS araciligiyla gonderiten resmi yazlarn Yiiksekokul akademik ve idari personelinin UBYS e Semnn oK ;
yaprian yazigmajarca aksamalar, - i oersonel tarafindan takip edilmedigi DUSUK | sisteminin kullanimt agisindan bilgilendirilmeli, stk sik ORTA . one T ISt 17.05.2022 -
gecikmeler yiiziinden isleyiste . " Yiiksekokul Sekreteri ve idari personel tarafindan sik sik DUSUK
igin is ve islemlerde aksama yasanabilir. siireli evraklarin kontrolii yapiimalidir. N .
aksamalar yaganmas siireli evraklarin kontrolii yapilmaktadir. S
v
%
Rektorliikle ve diger ki larl P 1 ghk Vi . . =
kol ve diger kuunlara [ Personein in, a1k rapory ve masert i Hdaipersonlin il n zamanlarn ikl en aza Hdar personein il i zamanlarnn il en aza o
Yaprian yazigma'arca asama ar, - neden erie l§e gelemenest nedemy’e isin DUSUK | indirecek sekilde planlanmalidr. idari personele birden ORTA indirecek sekilde planlanmaktadir. Idari personele birden 17.05.2022 -OR
gecikmeler yiiziinden isleyiste yiiriitiilmesin engel olabilecek durumlar DUSUK

aksamalar yasanmast

olabilir, is ve islemlerde aksama yasanabilir.

fazla iste cgitim verilerek alternatif olusturulmalidir.

fazla iste egitim verilerek alternatif olusturulmaktadur.




Personele iletisim, stres yonetimi ve 6fke kontrolii ile '2
Personel, dgrenciler ile yaganan iletisim mesleki bilg ve becerilerini arttirict egitim yapilmali. &
Dava edilme riski. Fiziksel ya da | sorunlarina bagl; Dava edilme riski. Fiziksel 3 6 DUSUK Personele gereginde psikolojik destek sagl. d ORTA Personele iletisim, stres yonetimi ve dfke kontrolii 17.05.2022 COK ;
Soizel siddet riski siddet riski (Saldirt. Darp vs.) Sozel siddet Sosyal organizasyonlar diizenlenmeli 24 saat giivenlik egitimlerin yapilmas (Hizmetii Egitimler kapsaminda). o DUSUK
riski (Hakaret, tehdit. iftira vs.) eleman bulundurmali genel kullanim alanlari giivenlik
kamerast ile izlenmelidir. Siirekli olarak Y
. . Yapilan toplantilarinda (akademik ve idari personelle) )
e Enerjinin (Elektrik ve suyun) verimsiz e Ei tasarrufu konusunda gerekli bilingl - S OK
Enerji israfi riski finin ( uyun) 2 4 DUSUK Ten! tasamuly konusunca gereidi bilinglenmenin ORTA eneri tasarrufu me y 17.05.2022 COK
kullanimi. saglanmast . ; DUSUK
Panoya gerekli duyurular asilmaktadir.
X
Elektrik tesisatinin kontrolleri Yapi Isleri Teknik Daire f
Elektrik tesisatinin rutin kontrolleri yapilmahdir. Hafta kanhg findan talep dogrul da yapilmaktadur. &
Yangmn Riski Yangin sonucu olusabilecek yaralanmalar 4 4 DUSUK srfn?nn prizler ﬁste? Q‘ekllmelld!.r, Herﬂnky‘xm cay ::cagx YUKSEK H?ﬁa ﬁovlarl prizlexj fisten (J:j:kilmekte?ir. He: ak?am g:ay" 17.05.2022 DUSUK ;
veya maddi hasar riski prizi fisten . Uzun siire k her ocagi prizi fisten Uzun siire
tiirlii cihaz kapal birakilmalhdir. her tiirlii cihaz kapali birakilmaktadir. Mesai sonrast
giivenlik personeli <
e
I
. o Bi i g1k divenlerinden k: " - . .
Merdivende kayip diisme riski ina gl giris-¢1 d'f ":' _";" ernden kayp 2 6 ORTA Merdivenler kaydirmaz bant ile kaplanmali. YUKSEK Merdivenler kaydirmaz bant ile kaplanmistir. 17.05.2022 ORTA
isme ris|
Elektrik prizlerinin agik olmasi, i
Prizlere birden fazla fisin takilmasi, Agik prizlere siv1 sigramasi, Asirt Kurum afet planinin olusturulmasi, Uyaricr belirtegler ve &
Kablolarn yerlerde daginik bir | yiklenmeye bagla elekirik kagaklan, Yerde 4 s YUKsEK | Yonlendimeler bulunmals. Duman sizdirmaz g VUKSEK Uarte belitegier ve yéntendimeler bulunmaktadis. 17.05.2022 ORTA
sekilde olmast, czilmesi . bulunan kablolarin ezilmesi yanginda saglanmasi Yangin alarm ve ihbar sistemi Otomatik
Davlumbazlarda split yangin miidahale eksikligi yangin sondiirme sistemi .Davlumbazlarada split olmast.
sondiiriiciilerinin olmamast .
e
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P IR Ogretim elamaninin mazeretsiz olarak -
Egitim dgretimde siirekliligin : ; COK 1- Ders Pra nin dig - . i R ) .| Dekanlik ve bslim COK
derslere gelmemesi nedeniyle ders 3 3 e N - ORTA I lendirmelerin diizenli olarak takibi v kontrol A,
saglanmast g % DUSUK yonelik haftal kontrollerin yapilmasi in ve goreviendirmelerin duzen't ofarak fakibi v konirolt baskanliklart DUSUK
yapilmamast
i
im hizmetlerinde kullanilan | Egitim hizmetlerinde kullanilan teghizatin - 3 COK |1 Rutin bakimlarinmn yapilmasi 2- Calmmaya Kars: gerekli ORTA Teghizatlaria rutin bakim onarimlar takibi ve calinmaya | Teghizati kullananlar ve COK x
teghizatin kullanimi arizalanmas ya da galmmast > DUSUK nlemlerin alinmast ve aldirlmast Kars1 gerekli dnlemler Dekanlik yénetimi DUSUK 4
i
]
&
.| Hatal ya da gecikmeli not girisi nedeniyle COK Sinav sonuglarmnin bir listesi ile sinav evraklarnm Sinav sonuglarnin bir listesi ile sinav evraklarnmn I COK ;
Hatali ya da gecikmeli not giris: ° h 3 3 - L ORTA N 1 etim elema O
atallya da geelkmel notelrst - pinai degerlendirmenin hatal yapiimast DUSUK | tutanakla biliim bagkanliklarina tesliminin saglanmast tutanakla boliim baskanliKlarina tesliminin saglanmasi |~ oo emant DUSUK
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1-flgili personelin resmi yazismalarda uyulacak usul ve . o A
R larda hatal; deniyl OK A . . Paraf listesinde bul I dist ler tarafind: OK
Resmi yazismalarda yapilan hatalar | o Yo ST “k:V; arnedentyle zaman 3 3 Dﬁ sOK | eseslar haklinda bilgilendirilmesi 2- Srah st amirlerin ORTA aratlistesinde b ;g:{’r;‘j d'll‘l‘: amirier tarafindan Birim idari DS SOK
kontrolii
X
i
1- Muafiyet ve intibak komisyonlarinin olusturulmasi ve gl bt &
Ders muafiyet ve simf Ders muafiyet ve smif intibaklar, cksik yz ki vzuata iligki 1gil 1l I 2- - . . “OK ;
ers muafiyet ve sin ers muafiyet ve sinf intibaklarmmn eksik ya 4 s ORTA | gerekli mevzuata ilskin bilgilendirmelerin yapilmasi VOKSEK Muafiyet v intibak komisyonfarimda degerlendirme bakanliklart ve COK
intibaklarinda yapilan hatalar da hatali yapilmasi Yénetmeliklerden kaynaklanan sikintilarin giderilmesi Comisvonlar DUSUK
igin degisiklik tekliflerinin yapilmast e g
2
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1- EK ders iicreti beyanlarinin kontrol edilmesi 2- : . &
EK ders bilgilerinin yanlis girilmesi v Bilgilerin zamaninda teslim edilmesi ydniinde Sgret Tlgili birim yoneticileri COK
Ek ders iicretlerinde yapilan hatalar ers biiglierinin yants girtimesi ve. 3 9 ORTA 1lgtierin zamaninda testim edimest yonunde ogrefim ORTA UBYS sistemi iizerinden yapiliyor ve Bilgi Islem Daire yOR
belgelerin zamaninda teslim edilmemesi elemanlarina gerekli uyarilarn ve bilgilendirmelerin Bk DUSUK
yapilmast SATiE
X
i
I
Internet anzalar Internet altyapisi nedeniyle yasanabilecek 4 16 YUKSEK 1-Fakiilte intenet l?atlannm dlizcnhv bavklml ve onarimi 2- YOKSEK Gerekli kontroller ve bakim yapiliyor. Fakillte Sekreteri ve Bi}gi COK E
sikintilar Tigili birimlerle hizli iletigim Islem Daire Baskanligi DUSUK
Y
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Personel hareketleri Idan.personelm go.rev yefl degisikligi 4 5 20 YUKSEK 1-Personel harfekelhhgme iligkin ?n"lemler hakkinda ilgili YUKSEK ilgili goriismeler yapiliyor Dekanlik DUSUK
nedeniyle birim faaliyetlerinin aksamast birimler ile yazismalar ve goriismeler yapmak
i
i
1- Pano kapaklar siirekli kapali ve kilitli tutulmali, pano P
yanina anahtar bulunan personel ismi yazilmali, panoya Pano kapaklart kapali ve gérevli personel disinda p
Elektrik pano kapaklart Elektrik garpmast, liim 5 3 15 YUKSEK | yetkisiz kisilerin miidahalesi engellenmelidir. 2- Elektrik |~ YUKSEK paician ‘apal vé gorevil pers s Dekanlik Yénetimi DUSUK
o N s agilmamasi yoniinde uyart levhalari bulunmaktadir.
tesisat1 bakim, onarim sirasinda pano kilitli tutulmali ve
uyari levhasi asilmalidir K
e
I
1-Elektrik kablolar1 agikta birakilmamal, kisilerin
Elektrik ve bilgisayar kablolar Elektrik garpmasi, 6liim 5 3 15 YUKSEK takilmasina, elektrik akimina maruz kalmasimna engel YUKSEK Agikta ve ortalikta kablo meveut degil Dekanlik Y6netimi
olacak sekilde kapali bir hat igerisine alimmalidur.
]
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1- Coklu elektrik prizi kullaniminda yiiksek akim geken U - ;
Coklu elektrik prizleri Elektrik garpmast, dliim 5 3 15 YUKSEK | aletler aymi prize baglanmamalidir. 2- Standartlara uygun | YUKSEK Viiksek akim geken aletler farkh prizlerc baglamyor. Dekanlik Yonetimi COK
o Standartlara uygun goklu piriz kullaniliyor. DUSUK
coklu piriz kullanilryor.
i
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